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1. O6mme nosnoxxeHust
1.1. JIns XpaHeHHs TOKYMEHTOB B IIKOJIE co3/1aeTcsl apxuB. OCHOBaHMEM I OpraHU3aluu
apXHWBa B MyHHUITUTIATLHOM OI0JDKETHOM 00111e00pa3oBaTeibHOM [loAropHEeHCKOM OCHOBHOM
obmeobpazoBatenbHOM MIKOBI (Hanee — [lIkomna) sBasercs DeaepanbHbiii 3akoH oT 22.10.2004
No 125-®3 «O06 apxuBHOM zeine B Poccuiickoit deneparumy.
1.2. Illkomna o0GecrieynBaeT COXpPaHHOCTh, YUET, 0TOOD, YIOPAI0YCHHUE U UCIIOIB30BaHHE
JIOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH COTJIaCHO HOMEHKJIAType JI€J, YTBEPKICHHONW JUPEKTOPOM
[xobI.
13. 3a yrpary u mop4yy HOKyMeHTOB apxuBa IIIKoibl JODKHOCTHBIE JIMIIAa HECYT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C JICUCTBYIOLINM 3aKOHO/IaTEIbCTBOM.
14. lllxomna obecrieunBaecT apXuB HEOOXOAMMBIM IIOMEIIIEHUEM, 000PY/TIOBAHUEM.
1.5. JInumo, OTBETCTBEHHOE 3a apXMB, HAa3HAYAETCS HA 3Ty JOJDKHOCTh M OCBOOOXKIAETCS
OT JOJDKHOCTH MpuKa3oM aupekropa Ilkosbl.
1.6. Koutpoms 3a AeSATETbHOCTHIO apXUBa OCylIecTBIAET AupekTop LIIkonb!.
2.CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa
B apxuB nocrymnaror:
2.1. 3aKOHYEHHBIE IETOIPON3BOICTBOM JTOKYMEHTHI IIOCTOSIHHOTO XPAaHEHHUS, IOKYMEHTHI
BPEMEHHOT'0 CPOKA XpaHEHUs, HEOOXOAUMBbIE B MPAKTUYECKOU NEATEIBHOCTH U JJOKYMEHTHI IO
anaHoMmy coctaBy LIkombr;
2.2. >NIeKTPOHHBIE APXUBHBIC TOKYMEHTBHI.
3.3anaum u pyHKUIMHN apXuBa

3.1.OcHOBHBIMHU 3a/1a4aMH JIUIa, OTBETCTBEHHOT'O 33 APXUB, SBISIOTCS:
- KOMILJIEKTOBaHUE IOKYMEHTaMU
- y4eT, o0ecredyeHrne COXPaHHOCTH IOKYMEHTOB
- HCTIOJIb30BAHKE JOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B APXHBE;
3.2. B cooTBeTCTBHHM € BO3JI0KEHHBIMU Ha HETO 3a/1adyaMH JIUI[0, OTBETCTBEHHOE 32 apXHUB,
OCYILECTBIISET Ceyromue pyHKIUH:
- ©XKEro/IHO MMPUHUMAET YNOpsAoUYeHHbIE TOKYMEHTHI [1IKObI, yUUTHIBA€T U XPAaHUT JOKYMEHTHI B

COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSAMH, YCTAHOBJIEHHBIMU CHIEIUAIBHO YIOJIHOMOYEHHBIM
[TpaButenscTBOM Poccuiickoii ®@enepanun (eneparbHbBIM OPraHOM UCHIOIHUTENBHOM BIACcTH;
- COCTaBJISIET T'OJIOBBIE pa3JieNibl OMMCEW 1€l MOCTOSIHHOIO XPAaHEHHS U IO JMYHOMY COCTaBy; -

OCYIIECTBIISICT YUET U 00€CIeYNBAET MOJHYIO0 COXPAHHOCTh MPUHATHIX Ha XPAHEHHUE JIET;

- opraHusyet nH(pOpMaMOHHOE 00CTyX HBaHUEe afiMuHUCTpanuu kol

- OCYILIECTBJISIET MCIOJIb30BAaHUE JIOKYMEHTOB IO 3alpocaM OpraHM3allMil U YacTHBIX JIUI, B

TOM YHCJIC COOMAJIBHO-TIPABOBBLIM 3allpOCaM I'paxKaaH,

- BEJIET YUET U aHAJIU3 MCIOJIb30BaHUS TOKYMEHTOB;

- B YCTaAHOBJICHHOM MOPAAKE BBIJACT KOIITMU JOKYMCHTOB Y apXHUBHBIC CITPABKH,

- OCYIIECTBISIET TPOBEPKY MPABUIBHOCTH (opMupoBaHUS W OQGOPMIICHUS JEN TeaaroraMu,
aJIMUHUCTpAIMel, OKa3bIBaeT METOJMYECKYI0 M MpPAaKTHMYECKYl0 TMOMOIIL B pabore cC
JOKYMEHTaMH; - OKa3blBaeT METOJAMYECKYI0 MOMOIIb AENONPOU3BOAUTEN0 B COCTaBJICHUU
HOMEHKIaTypsl e Lkossl.

4. IlpaBa apxuBa

4.1. JIns BBINOJHEHNS OCHOBHBIX BO3JIO’KEHHBIX 3a71ad M (YHKIMI apXUB UMEET IpaBo:

- KOHTPOJIUPOBATh BHIMOJIHEHUE YCTAaHOBIECHHBIX MPaBUI paboThl ¢ JokymeHTamu B LlIkose.

- TpebOBaTh CBOEBPEMEHHOM Mepe1ayu B apXUB JJOKYMEHTOB B YIIOPSA0YEHHOM COCTOSTHUU.

5 . 3akiI04nTeIbHbIEC MOJI0KEHHU S

5.1. Hacrosee [lonokeHne n Bce U3MEHEHNs U JOTIOJIHEHUS K HEMY PacCMaTpUBAETCS U

NpUHUMaeTcst Ha o01ieM coopanuy paboTHUKOB I1IKoJIbI B COOTBETCTBUM € MX KOMIIETECHIIUEH, U

YTBEP)KIAIOTCS TPUKA30M AUPEKTOPA MIKOJIBI.



5.2. Bce Bompockl, HE YperyjiupoBaHHbIe HacTosIMM llonokeHueM, peryinmpyroTcs
3aKOHO/IaTeILCTBOM Poccuiickoit deneparnuu, 3akoHOAATENbCTBOM PecnyOnuku Tartapcras,
MYHHUITUTIATLHBIMH TIPABOBBIMU aKTaMH.

5.3. Cpok AecTBHSI HACTOSIILIETO NIOJIOKEHUS HE OIPaHUYEH.
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